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Manual para el manejo del Sistema de Némina y Asistencia del Personal que recibe Apoyo del

Programa de Escuelas de Tiempo Completo
Para acceder al sistema se debera teclear la siguiente direccidn:
web.seducoahuila.gob.mx/petc/PEC _usuario.php

Aparecera la siguiente pantalla

Escuelas de Tiempo Completo | B esc_tiempo@hotmail.com | % (844) 41188 844) 411880
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ENTRAR

El proceso de Captura de Nominas y Médulo de
Asistencia estara disponible
del 21 al 28 de Fehrero 2017

Figura 1. Pantalla de acceso al sistema.

Deberd capturarse el usuario y contrasefia y después presionarse el botdn de entrar y aparecera la

siguiente pantalla.
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Figura 2. Pantalla del Sistema

Debera seleccionar la opcidon de Némina TC (Febrero) que aparece en la parte superior del sistema.

Momina TC (Febrero)

Figura 3. Botdn de captura de informacion.



Aparecera la siguiente pantalla, en este apartado se podra capturar la informacién del personal
que recibe apoyo del Programa de Escuelas de Tiempo Completo.

[-23

Filiacién | Paterno Materno Nombre CuentaBancomer No Tarjeta Tarjeta Otro No cuenta otro Clabe Funcién Borrar @ Asistencia
PETC Bancomer PETC Banco Banco Interbancaria

Figura 4. Pantalla para agregar personal que recibe apoyo del programa.

Para agregar personal debera seleccionarse la siguiente opcion.

ot

Aparecera la siguiente pantalla

Filiacién Centro de Trabajo 05SEPRO0OS9Q

Revise Correctamente la Informacion
Apellido Paternio
La infermacién que proporciona es muy importante, tome su
tiempo y revise correctaments.
Apellido Materno
Ojo por esta ocasidn se pediran todos los datos, el siguiente mes
solo se modificara si es necesario o agregar a personal nuevo
Nombre (s)
Después de que grabe la informacidn, el sistema le pondrd en la
une lista de personal la opcidn para capturar la asistencia

Cuenta Bancomer PETC
Mo de Tarjeta Bancomer PETC

Tiene Tarjeta de Otro Banco? Especifique [-NINGUND -] ~
Mumerc de Cuenta Otro Banco
Clabe Interbancaria de otro Banco
Funcidn R
Directive M

Numero de Celular

Correo Electronico
Grabar Datos
Figura 5. Pantalla de Captura

Debera capturarse la Filiacion (RFC), apellido paterno, apellido materno, nombres y CURP.

Si el beneficiario del programa ya posee una cuenta de Bancomer del Programa de Escuelas de
Tiempo Completo debera capturar el nimero de cuenta de 10 digitos, asi como también deberd



capturarse el nimero de Tarjeta Bancomer del Programa de Escuelas de Tiempo Completo de 16
digitos.

En caso de que el beneficiario no posea tarjeta de Bancomer perteneciente al programa y tenga
cuenta de otro banco debera seleccionar de la lista de bancos el que corresponda.

Tiene Tarjeta de Otro Banco? Especifique [-- NINGUNO -] -

Numero de Cuenta Otro Banco
Clabe Interbancaria de otro Banco

Funcién

Numero de Celular

BANBAJIO

Figura 6. Listado de Bancos

Después debera capturarse el numero de su cuenta de otro banco y su Clabe Interbancaria de otro

banco.

Enseguida debera seleccionar la funcion de la lista desplegable, después capturar numero de celular
de 10 digitos y correo electrdénico.

Directivo

Docente
Intendente

Figura 7. Listado de funciones

En caso de no capturar informacién y necesite regresar a la lista de personal, debera presionarse la

siguiente opcion.

Figura 8. Regresar a la lista del personal sin grabar.

En caso de que toda la informacidn sea correcta debera presionarse el botdn de grabar datos.

Grabar Datos

Figura 9. Grabar datos

Aparecera la siguiente pantalla

&4

Filiacion Paterno Materno Nombre Cuenta No Tarjeta Tarjeta Otro  No cuentaotro Clabe Funcion | Borrar Asistencia

Bancomer PETC  Bancomer PETC Banco Banco Interbancaria

I

Figura 10. Informacién capturada



Para capturar la asistencia debera presionarse la siguiente opcidon que aparece en la columna de
asistencia.

|

Figura 11. Botdn de asistencia

Aparecera la siguiente pantalla, en campo de Numero de dias de asistencia en el mes debera
capturar la informacién y después presionar el botdn de grabar asistencia.

Grabar Asistencia

Centro 0SEPRO05SQ

Filiacion CORJB01215AR0

Paterno - -
CORTES

Materno

RABAGO

Nombre

JUANA

Numero de Dias de Asistencia en el Mes

Figura 12. Captura de asistencia
Después de capturarse la asistencia el botén cambia, se le pone un angulo en el interior.
Asistencia
Figura 13. Asistencia capturada

En caso de querer borrar todo el registro, deberd presionarse la siguiente opcion.

Borrar

|

Figura 14. Borrar todo el registro

Para salir del sistema debera presionarse el botdon de Salir de Escuela.

Figura 15. Botdn de Salir del sistema



